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* Poznamky a citace
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« Cisla a jednotky

» Obrazky a sch
« Uprava textu

Grafy a tabulky

émata

—

= —— ____
Poznamky

« Informace, které nejsou klicové
« Clanek je srozumitelny i bez nich
* Rozvijeji informaci v €lanku

* poznamky v zavorce (v textu)
* poznamky pod ¢arou

ZvySeni prehlednosti ¢lanku
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Poznamky v zavorce

* Pojem, ktery vysvétlime pozdéji
« Alternativni pojmenovani
* ZjednoduSuji souvéti

I Mnoho zavorek Skodi

I Zadné zavorky
I Zavorka na ma

v zavorkach
x. 1 fadku
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Poznamky pod €arou

» Kratka pozndmka i souvisly text
* Max. ¢tvrtinu stranky
» Mlze ,prfetéct” na dalsi stranu

V textu index u sloval, které komentujeme.

1 Dole pak vlastni poznamka, kterd musi byt na stejné
strance, jako byl v textu index.
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Cislovani

Clanek:

Vétsi prace

* MozZno umistit
konec kapitoly

e Wy
e

poznamek pod
c¢arou

* od zagatku ¢lanku
» Pozor na precislovani pfi opravéach!

* od zadatku kapitol

vSechny poznamky na
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Poznamky k poznamkam

« Kazdy index v textu musi mit svou
poznamku a obracené

 Tvofi-li pozndmku véta, zacina velkym
pismenem a konci te€kou

* Tvofi-li pozndmku jen pojem, zacina

malym pismenem a te¢kou nekonci

Poznamka ke slovu? a k celé vété.®
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Citace

Literatura, kterou jste nastudovali
Literatura, kde je pojem definovan
Literatura rozvadéjici dané téma
 Zdroj vasi informace

Polemika s danou mysSlenkou

[ ———

Citace

* necitujte nic, co jste nevidéli

* neopisujte citace z jinych ¢lank

« dila, které maze dohledat kazdy (Elanky,
knihy, ...)

« osobni komunikace a nepublikovana
dila: Zadné kradeni myslenek

» web: uvést kromé stranky i datum, kdy
tam ta informace byla

e
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Kdy uveést citaci

« Definice pojmu (agent je definovan v ... )
» Rozvedeni pojmu (vice o amygdale v ... )
e Zdroj dat (toto zm &zil... )

e Kdo délal podobnou véc (viztéz ... )

Pro étenare, ktery se chce dozv édét vic!

[ ———

Citace v textu

V textu narazime na pojem [1], ke
kterému patfi citace.

MoZno rozvést slovné: Vice viz [1], Jak
popisuje [1]

MoZno uvést (Smith, 2007), téz Jak piSe
Smith (2007)

Publikoval-li Smith v roce 2007 vice praci,
piSeme (Smith, 2007b)
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Vzhled citace

Obecn é:
Monografie:

autor, nazev, odpovédnost (pfekladatel,
editor, apod.), vydani (prvni, druhé, ...),
misto vydani, nakladatel, rok, edice,
ISBN

Autor, nazev a rok vydani povinné
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Vzhled citace

Obecné:

Clanek v asopisu:

autor, nazev, nazev dokumentu
(Casopisu, ... ), rok, ro¢nik, ¢islo svazku,
rozsah, ISSN (nepovinné)
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Norma pro vzhled citace

Obecné:

Clanek ve shorniku:

autor, nazev, In nazev sborniku, vydani
(prvni, druhé, ...), misto vydani,
nakladatel, rok, rozsah (strana od do),
ISBN, ISSN (nepovinné)

[ ———

Ceska norma €SN ISO 690

Monografie

CHMEL, Oldiich. Halda zvast. 2. rev. vyd.
Praha : PubHouse, 2008. 540 s. Egocentric.
ISBN 80-340-0785-0.
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Ceska norma CSN ISO 690

Clanek v éasopisu

CHMEL, Oldiich. Matematicky model pivni
pény. Vesmir 2009, r@. 88,¢. 2, s. 83-85.
ISSN 0042-4544,

[ ———

Ceska norma €SN ISO 690

Clanek ve shorniku

CHMEL, Oldrich. Beer Bubbles Simulation.
In Proceedings of the 2nd Conference on
Fluid Dynamics. Barcelona, 6-12 June,
2007 Edit. by A. Nunes. Barcelona : BTU
Press, 2007, p. 318-320. ISBN 963-430-
648-0.
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Vice autor G

» CHMEL, Oldiich a TREMENCE, Daniel.
Bublinky ...

* CHMEL, O., TREMENCE, D. a
KORSAKOV, W.Bublinky ...

e« CHMEL, O.,et al. Bublinky ...

« TFi a méné autor( vypisujeme vSechny
 Pro vice autorll piSeme jméno hlavniho
autora a et al. 18
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Pfiklady dalSich forem citace

e Chmel, O.: Matematicky model pivnémpy,
Vesmir 88, 83-85, 2009

(citace ve Vesmiru)

* Chmel, O.: Matematicky model pivnémpy.
Vesmir, 88, 200%. 2, s. 83-85.

(citace dle star$i normy CSN ISO 0197)

* Chmel O. Matematicky model pivnépy.
Vesmir88, 83-85 (2009).

(citace v Nature) 19
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Vhodna forma citace?

» Pfedepsana Casopisem, editorem
sborniku, Skolou, ...

* Informujte se!

 Dodrzujte jednotnou formu v celé praci
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Citace elektronickych
dokument U
« Norma CSN ISO 690-2

* Obecné: Autor. Nazev. Druh nosice.
Editor, prekladatel apod. Vydani. Datum
aktualizace. Datum citovani. Poznamky.
Dostupnost a pfistup
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Citace elektronickych
dokument U
Piiklad:

 CHMEL, Ondej. Manual k programu BUBL1
[online]. Leden 2008 [cit. 8.282008].
Dostupny na WWW:
<http://www.ochmelovo.cz/manualy/BUBLA/

* webova adresa nesmi mit aktivni odkaz
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Odkazy z druhé ruky

Jak je uvedeno v ¢lanku (Korsakov,

2007), Chmel (2006) vytvo #il metodu
Chmel (2006, citace p fevzata z
Korsakov, 2007) vytvo Fil ...

V seznamu bibliografie pak:

CHMEL, O.Nova metoda.. In KORSAKQV,
W. ...
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Seznam citované literatury

Na konci prace
» abecedné
—snadno se vyhledava text
— je tfeba seznam abecedné sefadit a
precislovat
* podle poradi citaci v textu
— &tendr rychleji najde citaci

— muze vadit neabecedni fazeni
24
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Zkratky

* Vlastni/Obecné pouzivané
« Obecné zkratky ne Zargon, slang apod.

* | obecn & pouzivané zkratky maji v
riznych oborech r Gzné vyznamy!

=> Vzdy zkratku vysvétlit

25
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Vlastni zkratky

* Nepouzil ji uz nékdo?
» Neexistuje obecné uzivana zkratka?

kratké (ne GRENOUILLE)
cCitelné (ne CMWQT)
* sludné (ne PRD)

26

e

e e _—_ >
Pouziti zkratek
Dlouhé, ¢asto pouzivané souslovi

* tfi a vice zkratek ve vété - neprehlednost

* mnoho zkratek v praci - nelze zapamatovat
» podobné zkratky - moznost zamény

* pouzivat ustalené védecké zkratky

27
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Vysv étleni zkratek

Nejprve cely pojem, poté zkratka
Nikdy obracené!

Seznam vSech pouzitych zkratek a jejich
vyznamy (je-li zkratek vice)
« Radit abecedné

» Ve vétSich pracich vzdy zkratky pouzité
v kapitole
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Jednotky a zna €ky

Fyzikélni jednotky

* 10 cm; 8,5 kg; 60 W; 15 mA; +10 T

« Cislo a jednotka musi byt na stejné radce
Znacky

« 14 m?; 200 €; EUR 200,00; 6V baterie
Rovnice a vztahy
*nN=10;p<0,5 3x250 mm; x =3 +y

29
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Rovnice

X =a+ by (1)
» Kazda rovnice ma své cislo
— od zac¢éatku ¢lanku
—od zacéatku kapitoly (4.1)
* Rovnice na stfed, jeji ¢islo napravo
* V8echny znaky, véetné indext a popist
sum, jsou Citelné

30
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Rovnice

* Znaky = fadime pod sebe
* Rovnice ve vété:

Plati vztah
y=c- dz 2)
kde c je koeficient a d konstanta.

« Veli¢iny odliSujeme od spojek kurzivou

31

—

e Py
e

Predpony a nasobky

10° [peta [P |biliarda 1 000 000 000 000 000

10% ltera T bilion 1 000 000 000 000

10° |giga |G |miliarda 1 000 000 000

10° [mega |[M |milion 1 000 000

100 |kilo |k ltisic 1000

10?7 |hekto |h  |sto 100

100 [deka |da |deset 10

10" [deci |d  |desetina 0,1

10° |centi |c setina 0,01

10° [mili m__|tisicina 0,001

10° |mikro [u |miliontina 0,000 001

10° |nano |n  [miliardtina 0,000 000 001

10" |piko p biliontina 0,000 000 000 001
f

10" [femto biliardtina 0,000 000 000 000 001
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Uprava &isel

« PouZivejte Cisla pfimérené velikosti
» zménte jednotky

0,005 g=5mg

50 000 m =50 km

mezi ¢islem a jednotkou mezera

* pouzivejte exponenty
3 800 000 = 3,8°10°
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TFi te €ky

* Vypustény text

Problém ... je obtizn & resSitelny.
Tento program, ..., umoz nuje ...
* Neukonceny vycet

Barvy, tvary, ...

» Zadmlka

V&tu uz nedokon ¢il...

Véta koncici tfemi teCkami se neukoncuje dalsi teckou
34
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Poml éka a spojovnik
* Spojovnik: kratka ¢arka -
kon ¢i-li; Praha-Zbraslav; cesko-italsky

* Pomlcéka: dlouha ¢arka —

Praha — Brno; zapas Sparta — Slavia;
strana 85—91; 2007—2009

Ve vété — je-li vnofena pomoci pomléek —
se piSe z obou stran poml¢ky mezera.
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Graf

Grafické vyjadreni vtahu mezi veli¢inami,
ziskanych €asto na zékladé méreni

Kdy pouzit: Zavislost nelze popsat slovné
Kdy nepouzit: Malo bodu

36
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Graf
Carovy, kolagovy, histogram, 3D

Popis os: Veli€iny a jednotky
Nazev grafu: Zavislost A na B
Popis grafu: Co na ném je
Cislo grafu: Pro odkazy z textu

Idealné vSechny grafy v jednotné Upravé
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Carovy graf

Zavislost veli¢iny A na veli¢iné B

Jednotlivé body nespojovat (mozno
prolozit kfivkou)

Je-li bodd mnoho, mozno pouzit
spojitou ¢aru

» Body a osy grafu ¢erné, prolozena
kfivka muze byt barevna

38

osa y [jednotky]
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Carovy graf
CGraf

12 Carovy graf s nékolika body
8 A

6/

4

2A

0

01 2 3 4

osa x [jednotky]

osa y [jednotky]

arovy graf s mnoha body

0 250 500
osa x [jednotky]
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Carovy graf

» PouZijte body vhodné velikosti

Spravné Spatné Spatné
20 Graf 0 Graf 50 Graf
1.5 A E 1.5 ; 1.5 AA

A ° °

0.0 0.0 0.0

0.0 1.5 3.0 0.0 1.5 3.0 0.0 1.5 3.0

osa x osa x 080 X
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Vice ¢ar v grafu

Kazdé kfivce barvu (pfipadné styl)
Maji-li kfivky stejny vyznam, stejnou
tloustku

Na okraj grafu vysvétleni jednotlivych
barev

Vhodny rozsah grafu
Max. pét kFivek
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Vice ¢ar v grafu

Graf
—_ 6 — 1.krivka
_'_?5“ St 2krivke
© 4 Ikrivks
R )
D 3
-2l /
g 1 /
0

¢ 1 2 3 4 5 6
osa x [jednotky]
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Osy grafu

* Slabsi nez ¢ary grafu

* Popis: nazev veli¢iny [jednotka]

« Skala v pFislusnych jednotkach
(desitkova soustava)

* N&zev osy totozny s popisem v textu

« Citelny! Dostate&né velké pismo

43

—

e Py
e

Do grafu je mozno kreslit
Graf

Chyba
meéfeni

Stisknuti
tlacitka

¢ 5 10 15 20
osa x [jednotky]

osa y [jednotky]
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Kola éovy graf

Procentuélni zastoupeni veli€in

» Méloprocentni zobrazit samostatné
* Max. 7 veli€in

Veli¢iné pfidélit barvu

» Popsat véetné hodnot

Ve védecké praci se malokdy pouziva
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Kola éovy graf

Graf

43%

@ Veligina 1
| Veli¢ina 2
0O Veligina 3
O Veli€ina 4
m Veli¢ina 5
@ Veli€ina 6

| Veligina 7

46

—

= ____
Histogram

« Cetnost urgitych jeva

» Panéacek Slapl vlevo, vpravo...

« P¥i srovnani vice histogram( pozor na
zakryt sloupcl

Histogram

cetnost n
N o o
585838

0
0123 45867
n
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3D graf

ZavislostAnaBacC

Pro Citelnost musi byt velky a mit dost
prostoru - zvazit jeho pouZiti
Umirnénost ve vybarvovani

Pozor na zakryt objektd, Citelnost os

U Casového vyvoje mozno naznadit
Sipkou smér toku ¢asu

48
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Tabulka

* Pfesna a konkrétni

¢isla

jako v ¢lanku

— _— A=
.

 HUOF jsou vidét zavislosti a trendy

« PouZiti: informace nelze fict v textu ani
zobrazit v grafu; ukazujeme presna

« Pismo v tabulce: stejny font a velikost

50
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Jen je-li klicovy a nezbytny
PFfimy vztah k tématu ¢lanku
Fotografie, nakres, screenshot...

53

Kolik dostane prostoru:
* Malo
—obrazek bude zmensen
—malo detaild, barev
* Hodné
—kvalita
—musi to byt dulezity obrazek!

Tabulka Tabulka
« OdIisit popisky od dat (tlouStkou ¢ary) * Vhodn4 velikost popisku
* Nezapomenout jednotky Spravné Spatné
« Cisla stejny poget desetinnych mist AlB Uspasnost | Uspasnost
s RO i 0 12 zasah zasah
« Barvou mozno odligit vyznamné = oow gl il
Cislo/fadek/sloupec 4 8 piiSery | priSery
« Tabulku na jednu stranku, nedélit 5 14 32 1;
Uspa&nost zésatu 4 8
modré (A) a Gervené 5 o
st (B prisery 52
Obrazek Obrazek

54
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Obrazek

Volba barev
* monochromati¢nost
—vhodné u fotek zafizeni
— plsobi elegantnéji
— po zmenseni hlife &itelny
* plnobarevnost
—u vSech ostatnich

55
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Obrazek v textu

Pobliz textu, kde je zminén

» Popisek

* Volné misto - obtékani

Do obrazku je mozno kreslit (zvyraznit
vyznacné mista)

56
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Screenshot
* Po zmenSeni neni vlbec jasné, co na

obrazku je!
* Vybirejte velmi uvazlivé

57
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Schéma

* Mé& vyjasnit vztahy mezi objekty!

« Sipky jasné od objektu k objektu

» Kdyz se kfivky kFizi ¢i zahybaji,
prehlednost klesa

* Vyznamné vztahy tuéné (barevng)

58
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Schéma

« Zadné veselé piktogramy

« Cim vic objekt(, tim horsi pfehlednost

* Snizit pocet objektl

 Zobrazit vztahy jen mezi
nejdllezit&jSimi

* Pismo ve schématu dostate¢né velké

59
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Umist éni objektu v textu

« Objekt (graf, obrazek, ...) na stejné
strané jako text, kde byl zminén

* Objekty (grafy, ...) musi byt ¢islované
(Obr. 2, Fig. 25, Tab. 8, Graf 14)

» Odkazy v textu: Viz obr. 2; Zavislost
(graf 14) ...

» Kolem objektu vynechat volné misto

60
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Cislovani objekt

« Clanek
—od zacatku ¢lanku, kazdy typ objektu ma
vlastni €islovani
» Vétsi prace
—od zacéatku kapitol (nepfehledné pfi
odkazech)
—od zacétku kapitol s ¢islem kapitoly
(Tab. 3.15)
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Uprava textu

* Formatovani
* Pismo
« Cislovani kapitol

62
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Formatovani

* Do bloku (ne na praporek)

* Pozor na fadky na konci odstavce
» Pozor na oddélovani predloZzek od slov

» Pozor na vdovy a sirotky - osamocené
fadky na konci/zacatku stranky

63
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Pismo

* Dle zadani

» Obvykle patkové Times New Roman

« Zadné exotické fonty!

 Jeden font pro celou praci (véetné
citaci, poznamek, popiskud ke grafim a
obrazkam ...)

« Velikost cca 12 (od 10 po 14),
pozndmky mensi - sjednotit

64
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Radkovani

 Dle zadani

* jednoduché - vzhled knihy

* jeden a pul - snaze se cte

« dvojité - misto na poznamky, ¢te se haf

* Sjednotit vySku fadka v celé pracil

65
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Kapitoly

« Jména na samostatném radku,
zvyraznéna

* Tucné, vétsi pismo ...

» Pozor na zadani!

« Kapitoly prvni trovné mohou mit vétsi
pismo neZ podkapitoly

66
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Cislovani kapitol

« Kapitoly, podkapitoly, podpodkapitoly
* ne vic jak tfi urovné

Konvence:

1 Kapitola

1.1 Podkapitola

1.1.1 Podpodkapitola

Odkazujeme na ¢islo kapitoly (viz kap. 3.1)
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Odsazeni textu

« Prvni fAdek kapitoly neodsazovat

» Zacatek kazdého odstavce odsazovat

« Misto odsazovani moZno vynechat
jeden radek

« Pfed ndzvem kapitoly 2 volné fadky

« Za nazvem kapitoly 1 volny fadek

» Kapitola 1. irovné na novou stranku

68
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Cislovani stranek

V ¢lanku dle zadani (mozZna ano, mozna
ne)

V diplomce prvni, titulni stranu
necislovat

dalSi strany Cislovat
vcetné bibliografie a pFiloh

69
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Zvyraz novani d alezitych
pojm U
» Kurziva - pro nové zavedeny pojem.
Opakujeme-li ho, piSeme ho normélné

* Tuéné - Zvyraznéni zavazného sdéleni

« Umirnéné - jedno zvyraznéni na vétu
« Neni tfeba pouzivat ani jedno, &tenar by
mél vSe z textu pochopit...

70
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Dékuji za pozornost

e

72

12



